
การน ารถยนต์ออกนอกเส้นทางเพื่อกิจธุระส่วนตัวจะกระท ามิได้ ถ้าพนักงานขับรถยนต์ผู้ใด
ยินยอมให้น ารถยนต์ไปปฏิบัติกิจธุระส่วนตัว ถือว่าเป็นความผิดของพนักงานขบัรถยนต์ 

การน ารถยนตอ์อกนอกเส้นทางเพื่อกจิธรุะส่วนตัวจะกระท ามิได้ ถ้าพนกังานขับรถยนต์ผู้ใด
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ใบขออนุญาตใช้รถยนต์ ส านักพัฒนาเทคนิคศึกษา 
 

วันท่ี..............เดือน...................พ.ศ................. 

เร่ือง  ขออนุญาตใช้รถยนต ์

เรียน  ผู้อ านวยการส านักพัฒนาเทคนิคศึกษา 

ข้าพเจ้ามีความจ าเป็นต้องใช้รถยนต์ เพื่อไปปฏิบตัิราชการ ตามรายละเอยีด ดังนี้ 
1. ช่ือหน่วยงานท่ีติดต่อราชการ............................................................................................... 
2. สถานท่ี................................................................................................................................. 
3. รายละเอียดของงานท่ีไปปฏิบัติ........................................................................................... 
4. ประเภทของงาน  ประจ า     โครงการ................................  อื่น ๆ ................. 
5. ประเภทของรถ   โตโยต้าตู้ (ฮต. 5122 กทม.) ........................................ 
6. ใช้รถวันท่ี..........เดือน..................พ.ศ........... เวลาออก...............น.  เวลากลับ...............น. 
7. ผู้ร่วมเดินทาง จ านวน....................... คน     ส่งอย่างเดียว        รอรับกลับ 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต 
 
...................................... ผู้ขอใช้รถยนต ์ ................................... หัวหน้าฝ่าย/ศูนย/์ส านักงาน 
(....................................) (..................................) 
บันทึกเพิ่มเติม..................................................................................เลขกิโลเมตรออก........................ 
.........................................................................................................เลขกิโลเมตรเข้า......................... 

................................................ พนักงานขับรถยนต ์
 (...............................................) 

           ขอความร่วมมือตอบแบบประเมิน 

หมายเหต ุ:  1.  ขอความกรุณากรอกขอ้มูลในใบขออนุญาตใช้รถยนต์ให้ครบถ้วน  
 2.  ใบขออนุญาตใช้รถยนต์นีจ้ะสมบูรณ์ เมือ่ผ่านหัวหน้าฝ่าย/ศูนย์/ส านกังาน 
 3.  หากผู้ขออนุญาตใช้รถยนต์ไม่ระบุเวลากลับ ให้หมายความว่าผู้ขอใช้รถยนต์แสดงเจตนา 
  ใช้รถยนต์เพียงครึ่งวันเท่านั้น หากใช้รถยนต์ช่วงเช้าจะต้องกลับมาไม่เกิน เวลา 13.00 น. และ 
  ช่วงบ่ายจะต้องน ารถยนตก์ลับมาไม่เกิน เวลา 16.00 น. 
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