
 

 

 
 

 บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  (ฝ่าย/ศูนย/์ส านักงาน)                                                       (เบอรโ์ทรติดต่อ)  

ที ่   วันที่               

เรื่อง  ขออนุมัติซ่อมพัสดุ 

เรียน ผู้อ านวยการส านักพัฒนาเทคนิคศึกษา 

 ส่วนที่ 1 (ส าหรับผู้ขอซ่อม) ด้วย ฝ่าย/ศูนย์/ส านักงาน                ขออนุมัติซ่อมพัสดุ ได้แก ่
 วัสดุ/ครุภณัฑ์  รายการ             หมายเลขทะเบียน 
 อาคาร/สิ่งก่อสร้าง     อื่น ๆ (ระบุ) 
ลักษณะ/อาการที่ช ารดุ ดังนี ้
 
ความเร่งด่วนในการซ่อม    ปกติ     เร่งด่วน เนื่องจาก 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมตัิ 
 

        ลงชื่อ     
                                                (    ) 

ส่วนที่ 2 (ส าหรับผู้ตรวจสอบ) ส่วนที่ 3 (ส าหรับเจ้าหน้าที่พัสดุ) 

ผลการตรวจสอบ พบว่า 
 
ข้อเสนอแนะในการซ่อม 
 มีความคุ้มคา่ในการซ่อม      
   จ้างภายนอก มีค่าใช้จ่าย (ระบุ)      บาท   
   ซ่อมได้เอง     มีค่าวัสดุ (ระบุ)      บาท 
   ซ่อมได้เองไม่มีค่าใช้จ่าย  
  ไม่ควรซ่อม เนื่องจาก 
 
  อื่น ๆ  

พัสดุรายการดังกล่าวใช้ประจ า 
น าเข้าคลังวันที ่        อายุการใช้งาน      ปี 
ประวัติการซ่อม    
   ไม่เคยซ่อม   
   เคยซ่อม           ครั้ง 
 ซ่อมครั้งสดุท้าย วันท่ี        เดือน     พ.ศ. 
      รายละเอียด 
                               
 
      รวมค่าใช้จ่าย            บาท 

 
                  ลงชื่อ                     ผู้ตรวจสอบ 
      (                                          )                                       
                          วันที ่            

 
 ลงชื่อ   เจ้าหน้าที่พัสด ุ
           (นางจารุดา  วราภรณ์นิลอุบล)                                       
                            วันที ่            

หมายเหต ุ:  กรณีเป็น “จ้างภายนอกซ่อม/ซ่อมได้เองมีค่าใช้จ่าย”ด าเนินการดังนี้  (1) ให้ระบุ ค่าใช้จ่ายในการซ่อม หรือแนบใบเสนอราคา  
 เว้นแต่ เป็นงานซ่อมอาคารสถานทีแ่ละสิ่งก่อสร้างแนบ BOQ เท่านั้น (2) ให้แนบรายละเอยีดการจา้งซ่อมพัสด ุทุกกรณี   
   
  ความเห็น         อนุมัติ และมอบงานพัสดุด าเนินการต่อไป    

     ขอทราบข้อมูลเพิ่มเติม/อื่น ๆ 
 
 

       ลงชื่อ     
                                                                        (รองศาสตราจารย์ ดร.ชาญชัย  ทองประสิทธ์ิ) 
                                                                             ผู้อ านวยการส านักพัฒนาเทคนิคศึกษา 
                                 วันที ่             
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