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สรุปองคความรูของความรูสำนักงานผูอำนวยการ 
 

เรื่อง การสรางแผนผังองคกร (Organization chart) ดวย PowerPoint อยางงาย 
ผูจัดทำ บุคลากรสำนักงานผูอำนวยการ 

วันท่ีนำเสนอ 5 เมษายน 2567 

ประเภทองคความรู  ดานการเรียนการสอน  ดานวิจัย เทคโนโลยีและนวัตกรรม  ดานการบริการวิชาการ  ดานการบริหารจัดการ 
 

กิจกรรมวันแลกเปล่ียนเรียนรู KM Sharing Day ครั้งท่ี 11 ภายใตชือ่งาน “65 ป มจพ. พลิกโฉม พลิกความคิด สูความย่ังยืน” ออกคร้ังท่ี 7       หนา 

ออกโดย : คณะกรรมการดำเนนิการจัดการความรูมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีพระจอมเกลาพระนครเหนอื เร่ิมใช 31 พฤษภาคม 2567 

 

วัตถุประสงค  
1. เพ่ือใหมีแผนผังท่ีแสดงลำดับข้ันขององคกรอยางชัดเจน และประสิทธิภาพไดดีข้ึน 
2. เพ่ือเปนแนวทางในการนำไปสรางแผนผังองคกร ใหมีความนาสนใจ 
 
บทสรุปองคความรู  
 แผนผังองคกร (Organization chart) คือ แผนผังที ่แสดงถึงระบบและความสัมพันธของสมาชิกแตละคนภายในองคกร  
จากภาพรวมใหญยอยลงไปเปนหนวยงาน แผนก สวนงาน ตั้งแตระดับบน ผูบริหาร (Top-level management) ไปจนถึงระดับลางหรือ
พนักงาน (Bottom-level) ใหเห็นถึงความสัมพันธและระดับขั้นของตำแหนงตาง ๆ ในองคกร หากตองทำ Organization Chart หรือ
แผนผังองคกร การจัดเรียงทีละชิ้น จะใชเวลาในการสรางและจัดวางนานพอสมควร จึงขอเสนอวิธีสราง Organization Chart หรือ
แผนผังองคกรดวย PowerPoint อยางงาย โดยมีข้ันตอน ดังนี้ 
 
1. เปดโปรแกรม PowerPoint Office ใสรายชื ่อพนักงานและ
ตำแหนงเริ ่มตนใหนำรายชื ่อมาวางในกลอง Text Box โดย
ตัวอยางนี้ จะใชรายชื่อตัวอยางเปนบุคลากรของสำนักพัฒนา
เทคนิคศึกษา โดยจะทำ Organization Chart หรือแผนผังองคกร
ใหเปนไปตามลำดับสายงาน 
 
 
 
2. จัดลำดับตำแหนง Organization Chart หรือแผนผังองคกรดวยการ Tab หรือ Increase Level / Decrease Level จะเห็น
ไดวา รศ.ดร.ฉัตรชาญ ทองจับ เปนผูอำนวยการ โดยมี ผศ.ดร.ดวงกมล โพธิ์นาค และ ดร.จินตนา ถ้ำแกว เปนตำแหนงรอง
ผูอำนวยการฯ มีหัวหนาฝาย/ศูนย/สำนักรองลงมา และตามดวยงานตางๆ กดจัดลำดับตามลำดับสายงานใหเรียบรอย  
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3. ตอไปเราจะมากดแปลง Text Box นี ่ ให  เปน 
Organization Chart หรือแผนผังองคกร โดยใช
เครื่องมือ Convert to SmartArt แลวเลือก More 
SmartArt Graphics… จากนั้นเลือก Hierarchy โดย
สามารถเลือกแบบ Organization Chart หรือแผนผัง
องคกร ตามที่ตองการได มีหลายแบบใหเลือก บาง
แบบสามารถใสภาพบุคคลได  

 
 

 
4. หลังจากนั้นจะไดแผนผังองคกร (Organization chart) ดวย PowerPoint อยางงายเรียบรอยแลว  

 
 ถาตองการปรับเปลี่ยน เพิ่มลด หรือ ปรับเลื่อนตำแหนงเราสามารถไปแกไขไดในแถบเมนู SmartArt Design ในฝง
ดานซายจะมีแถบเครื่องมือ Create Graphic 
   
ประโยชนท่ีไดรับ  
1. สามารถใชคำสั่งฟงกชัน Convert to SmartArt สำหรบัสรางแผนผังองคกร (Organization chart) อยางงายได   
2. สามารถนำไปตอยอดประยุกตใชในงานนำเสนอหรืองานเอกสารใหมีความนาสนใจไดมากข้ึน 
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