
การจัดการความรู (KM) One-Point Lesson (ความรูเฉพาะเรื่อง)
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  ความรูพื้นฐาน   การแกไขปรับปรุง       ความยุงยาก /

ปญหาทีเกิดขึ้น

ปญหา          เนื่องจากในการปฎิบัติงาน  นอกเหนือจากงานประจําตามแผนดําเนินงาน  ท่ีวางไวแลวยังมีงานนอกแผน   
                     แทรกเขามาระหวางการทํางาน  ทําใหจําไมไดวา  วันท่ีเทาไร  ไดทํางานอะไรบาง   เสร็จงานเม่ือไหร  
                     มีงานอะไรตกคางอยูบาง  ซ่ึงมีผลตอการสรุปผลงานในแตละเดือน
สาเหตุ          ไมมีการบันทึกผลการปฏิบัติงานประจําวัน

ผลลัพธท่ีได  คือ  ผูปฎิบัติงานสามารถ  นําขอมูลการปฎิบัติงานประจําวัน มาสรุปเปนผลงานรายเดือน ไดอยางถูกตอง

การบันทึกผลการปฎิบัติงานประจําวัน

วัชระ พอกพูน
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มนตรี  ปราณีมาโพธ ทานตวรรณ  เต็กชื่น

จัดทําสมุดบันทึกผลการปฏิบัติงานประจําวัน  มีรายละเอียดดังนี้

1. จัดทําตาราง   ระบุ  วันท่ี / รายการ / จํานวนแผน ( ผลงาน )

2.  เม่ือปฎิบัติงานเสร็จส้ิน ใหทําการบันทึกผลงาน ลงในสมุดบันทึกผลการปฏิบัติงานประจําวัน เปนประจําทุกวัน 

บันทึกผลการปฏิบัติงานประจําวัน

วันท่ี รายการ จํานวนแผน

10 สค. 55 แกไขแบบเทคนิค  รหัส MT 02001 5

วิธีการแกไข


