
ITED-One-Point Lesson 
(ความรู้เฉพาะเรื่อง)

การจัดการความรู้
KM

q
การแก้ไขปรับปรุง

q
ความยุ่งยาก
ปัญหาที่เกิด

q
ความรู้พื้นฐาน

วันที่รายงาน

จัดทำ�โดยหัวหน้างานหัวหน้ากลุ่มงาน

ปร
ะเ

ภท

เลขที่เอกสาร

หัว
เร

ื่อง
ปร

ะเ
ภท ผู้ถ่ายทอด

วันที่

ผู้รับการถ่ายทอด

P

จินตนา  ถ้ำ�แก้ว วีรพล  ศิริพรรคมนตรี  ปราณีมาโพธ

การใช้เครื่องมือย่อขยาย บนโปรแกรม Adobe PageMaker โดยใช้คีย์บอร์ด
24 เมษายน 2555

ท่านทราบหรือไม่ว่าโปรแกรม Adobe PageMaker สามารถใช้เครื่องมือย่อขยายมุมมองพื้นที่การทำ�งาน โดยใช้คีย์บอร์ด

แทนได้

		  ขั้นตอนการปฏิบัติงาน

			   1.	 ปุ่มคีย์บอร์ดที่ใช้ ย่อ มุมมองพื้นที่การทำ�งานจะใช้ปุ่ม 

			   2.	 ปุ่มคีย์บอร์ดที่ใช้ ขยาย มุมมองพื้นที่การทำ�งานจะใช้ปุ่ม

			   3. เปิดไฟล์งานขึ้นมา												         

			   4. ในขณะปฏิบัติงาน เมื่อต้องการย่อหรือขยาย

				    มุมมองพื้นที่การทำ�งาน โดยการกดปุ่ม

				    คีย์บอร์ด          ค้างไว้

			   5. เมื่อต้องการ ย่อ มุมมองพื้นที่การทำ�งาน 

				    โดยการกดปุ่มคีย์บอร์ด          +	    

				    จะได้มุมมอง ดังรูปที่ 1

			   6. เมื่อต้องการ ขยาย มุมมองพื้นที่การทำ�งาน 

				    โดยการกดปุ่มคีย์บอร์ด          +	    

				    จะได้มุมมอง ดังรูปท่ี 2							     
รูปที่ 1 การใช้ปุ่มคีย์บอร์ดย่อมุมมองพื้นที่การทำ�งาน

ประโยชน์ที่ได้รับ	 ได้ย่อขยายมุมมองพื้นที่การทำ�งาน โดยใช้คีย์บอร์ดสะดวกกว่าการใชเ้ครื่องมือ Tool ขณะปฏิบัติงาน
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รูปที่ 2 การใช้ปุ่มคีย์บอร์ดขยายมุมมองพื้นที่การทำ�งาน


