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การจัดการความรู (KM) One-Point Lesson (ความรูเฉพาะเร่ือง) 

หัว
เรื่

อง
  

การประสานงานกับวิทยากร 

เลขท่ีเอกสาร 10/55 

วันท่ีรายงาน          เดือนตุลาคม 2555 

ปร
ะเ

ภท
  ความรูพื้นฐาน   

 การแกไขปรับปรุง   

 ความยุงยาก/ ปญหาท่ีเกิดข้ัน                                                        

หัวหนากลุมงาน หัวหนางาน จัดทําโดย 

วัชรี  คลี่สุวรรณ ปวริศวร วุนเหลี่ยม บุญญรัตน มวงเนย 

วัตถุประสงค  

1. เพื่อเตรียมการกอนท่ีจะทําการอบรม  ในเรื่องเอกสารประกอบการอบรม/ ส่ือการนําเสนอ รวมท้ังอุปกรณเครื่องมือท่ีใช

ประกอบการบรรยาย  

2. เพื่อประสานขอมูลระหวางวิทยากรกับผูเขาอบรม 

ปญหา 

1. วิทยากรไมพรอมบรรยาย เนื่องจากขาดเอกสารประกอบการอบรม/ ส่ือการนําเสนอ รวมท้ังอุปกรณเครื่องมือท่ีใช

ประกอบการบรรยาย  

2. วิทยากรบรรยายเนื้อหาในขอบเขตท่ีกวางเกินไป  

สาเหตุ 

1. ขาดการประสานงาน ระหวางผูประสานงานกับวทิยากร   

                                                                      

การปฏิบัติ 

1. สอบถามวิทยากรในเรื่อง เอกสารประกอบการอบรม/ เครื่องมือท่ีใช

ประกอบการบรรยาย วามีหรือไม  ถามีจะใหจัดเตรียมในรูปแบบใด  

2. สอบถามวิทยากรในเรื่อง ส่ือการนําเสนอ วาจะใชเปนรูปแบบใด ถาเปน 

Power point จะนําคอมพิวเตอรมาเอง หรือจะใชของทีมงาน  

3. แจงขอมูลผูเขาอบรมสัมมนา ใหทราบถึงฐานขอมูลเบ้ืองตน อาชีพ/ ตําแหนง 

เพื่อวิทยากรจะไดปรับเนื้อหาไดเหมาะสม  

ผลลัพธท่ีได 

1. วิทยากรสามารถบรรยายไดตามเวลาท่ีกําหนด  

2. วิทยากรทราบฐานขอมูลเบ้ืองตนผูเขาอบรม  ทําใหมีขอบเขตเนื้อหาการบรรยายท่ีเหมาะสม 

ประโยชนท่ีไดรับ 

สรางความเขาใจในการติดตอส่ือสาร ระหวางผูประสานงานกับวิทยากรใหเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ  

 

ผล
ที่ไ

ดร
ับ วันที ่         

ผูถายทอด         

ผูรับการถายทอด         

 


