
การจดัการความรู ้(KM) One-Point Lesson (ความรูเ้ฉพาะเรือ่ง) 
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ผูถ้า่ยทอด 

ผูรั้บการถา่ยทอด 

  ความรูพ้ื้นฐาน       การแกไ้ขปรบัปรุง       ความยุง่ยาก / 
ปัญหาทีเกิดข้ึน 

วัตถุประสงค เพื่อตรวจสอบความพรอมของอาหารวาง/อาหารกลางวันกอนใหผูเขา 

ชวงเตรียมการ 

1. นําขอมูลของผูเขาอบรม/สัมมนา  มาจําแนก  เพศ  อายุ  ศาสนา  อาชีพ เปนตน 

2. ตรวจสอบจํานวน  วัน/เวลา  และสถานท่ี 

3. ติดตอ/ส่ัง  อาหารวางและอาหารกลางวัน 

ชวงดําเนินการ 

1. จัดเตรียมพาชนะสําหรับอาหารวางและอาหารกลางวัน  เชน  ชุดกาแฟ  ชอนชา  จาน  ชอนสอม  และอื่นๆ 

2. การจัดเตรียมอาหารวาง  เตรียมน้ํารอน  กาแฟ  ชา  โอวันติน  น้ําตาล  ครีมเทียม   พรอมจัดวางตามจํานวน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. การจัดเตรียมอาหารกลางวันแบบกลอง  จะตองมีการบอกรายการอาหาร  และตรวจเช็คจํานวนใหไดครบทุกคน  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. การจัดเตรียมอาหารกลางวันแบบบุฟเฟต  ผูจัดจะตองตรวจเช็ค  จํานวนท่ีนั่ง  จาน  แกวน้ํา  ชอนสอม  และ

ปริมาณอาหารใหเพียงพอสําหรับผูเขาอบรม/สัมมนา 

ตรวจสอบความพร้อมของอาหารวา่ง/อาหารกลางวนั 
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