
                                                                                                                          สํานักพัฒนาเทคนิคศึกษา 

การจัดการความรู (KM) One-Point Lesson (ความรูเฉพาะเรื่อง) 
หัว

เรื่
อง

  
การจัดทําเอกสารประกอบการบรรยาย 

เลขที่เอกสาร 01/56 

วันที่รายงาน          เดือนมกราคม 2556 

ปร
ะเ

ภท
  ความรูพื้นฐาน   

 การแกไขปรับปรุง   
 ความยุงยาก/ปญหาท่ีเกิดข้ัน                                                        

หัวหนากลุมงาน หัวหนางาน จัดทําโดย 

วัชรี  คลี่สุวรรณ - บุญญรัตน  มวงเนย 

วัตถุประสงค  

     เพื่อใหผูเขาอบรมมีเอกสารประกอบการบรรยายระหวางอบรมและหลังการอบรม  ซึ่งผูเขาอบรมจะสามารถนํากลับไปทบทวนได 

ปญหา 

ผูเขาอบรม “มองไมชัด  จดไมทัน  จําไมหมด” 

สาเหตุ 

1. ตําแหนงท่ีนั่งของผูเขาอบรม ใกล ไกล ไมเทากัน 

2. เนื้อหาอาจมีมาก แตระยะเวลามีจาํกัด ทําใหการบรรยายเปนไปอยางรวดเร็ว                                        

การปฏิบัติ 

ควรแปลงไฟลคอมพิวเตอรท่ีวิทยากรใหมา เปนเอกสารประกอบการบรรยาย  

1. เปดไฟลเอกสาร PowerPoint > เลือกแฟม > เลือกพิมพ  

 

2. เลือกสิ่งท่ีพิมพ > เอกสารประกอบคําบรรยาย > เลือก

จํานวนภาพนิ่งตอหนา > เลือกจํานวน 

 

 

 

3. เลือกแสดงตัวอยาง (ดูภาพรวม) ถาพอใจ > เลือกตกลง   

 

 

 

 

 

 

ผลลัพธที่ได 

ผูเขาอบรมไดรับเอกสารประกอบการบรรยายระหวางอบรมและหลังการอบรม  ยังสามารถนํากลับไปทบทวนได 

ประโยชนที่ไดรับ 

การเตรียมการท่ีดี ก็จะชวยใหการฝกอบรมดําเนินการไปดวยความเรียบรอย และเกิดประสิทธิภาพ     

ผล
ที่ไ

ดรั
บ วันที่         

ผูถายทอด         

ผูรับการถายทอด         

 


