
การจัดการความรู (KM) One-Point Lesson (ความรูเฉพาะเร่ือง) 
หัว

เรื่
อง

 

การรวบรวมเอกสารและขอสนเทศเพื่อการเขียนบทความ 
(ตอนที ่8 การนําขอมูลเอกสารมาใชงาน) 

เลขที่เอกสาร Re 08/2555 

วันที่รายงาน สิงหาคม 55 

ปร
ะเ

ภท
 

 ความรูพื้นฐาน      การแกไขปรับปรุง      ความยุงยาก / 
                                                               ปญหาท่ีเกิดข้ึน 

หัวหนากลุมงาน หัวหนางาน ผูจัดทํา 

ธารี  วารีสงัด  ผะอบ  พวงนอย 
 

วัตถุประสงค เพื่อลดปญหาและความยุงยากในการเริ่มตนเขียนบทความวิชาการของบุคลากร 

ปญหา บุคลากรท่ีตองการเขียนบทความวิชาการ ประสบปญหาและความยุงยากในการรวบรวมเอกสารขอสนเทศเพื่อการ

เขียนบทความ ในระยะเริ่มตนของการฝกการเขียนบทความวิชาการ 

สาเหตุ บุคลากรขาดประสบการณในการเริ่มตนการรวบรวมเอกสารและขอสนเทศท่ีดี ทําใหขาดความมั่นใจท่ีจะลงมือเขียน

และทอแท ไมสามารถเริ่มงานเขียนบทความวิชาการไดอยางตอเนื่อง 

แนวทางการแกไข  

 ข้ันท่ี 5 การนําขอมูลเอกสารมาใชงาน 

 ในการนําขอมูลเอกสารและขอสนเทศมาใชงานนั้น มีขอแนะนําบางประการท่ีนาสนใจเพื่อเพิ่มคุณคาของงานเขียนให

นาอานยิ่งข้ึน ดังนี้คือ 

 5.1 ผูเขียนไมควรนําขอมูลเดิมท่ีคนความานําเสนอโดยมิไดมีการวิเคราะห สังเคราะหตามแนวความคิดเห็นและมุมมอง

ของตนเอง โดยใหมีจุดวิเคราะหท่ีแตกตางออกไปในแงความคิดเห็นคัดคานหรือสนับสนุน แตมีประเด็นหรือขอสังเกตท่ีควร

คํานึงถึงอื่น ๆ ท่ีผูเขียนคนกอนมองขามไป 

 5.2 การนําเสนอขอมูลควรกล่ันกรองหรือปรับปรุง ใหอานเขาใจงาย กระชับ 

รัดกุม เนนเฉพาะจุดเดนท่ีสําคัญ โดยอาจเสนอในรูปของกราฟ รูปภาพประกอบท่ีชัดเจน 

ดูแลวส่ือความเขาใจไดถูกตองทันที โดยไมตองยอนกลับมา 

ตีความซ้ําอีก 

 5.3 พึงระวงัเรื่องความถูกตองเช่ือถือไดของขอมูล 

ท่ีไดมาจากหนวยงานมากกวาหนวยเดียว ท่ีอาจมีตัวเลข 

ตางกัน (ซึ่งเปนเรื่องปกติ) ผูเขียนตองนํามาวิเคราะหประเมินดวยตนเองกอนนําไปเผยแพร 

 5.4 ผูเขียนตองอางอิงแหลงท่ีมา หากขอมูลนั้นเปนขอมูลท่ีไดมาจากแหลงอื่น แตถาคนควารวบรวมดวยตนเองก็ตอง

บอกไวดวย 

ขอควรระวัง 

 ผูเขียนบทความควรวางโครงเรื่อง ลําดับการนําเสนอเนื้อหาไวเปนแนวทางคราว ๆ อยางมีทิศทาง เพื่อใหการเขียน

บทความและการนําขอมูลเอกสาร ภาพถายประกอบบทความมาใชงานไดอยางมีคุณภาพตรงตามความต้ังใจในงานเขียน

บทความวิชาการของตนเองตอไป 

ประโยชนท่ีไดรับ  บทความวิชาการท่ีไดในอนาคต เปนบทความท่ีมีคุณคาท้ังตัวผูเขียนเอง ตลอดจนสังคมและประเทศชาติ 

ในท่ีสุด 
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