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 ความรูพื้นฐาน      การแกไขปรับปรุง      ความยุงยาก / 
                                                               ปญหาท่ีเกิดข้ึน 

หัวหนากลุมงาน หัวหนางาน ผูจัดทํา 

ธารี  วารีสงัด  ผะอบ  พวงนอย 
 

วัตถุประสงค เพื่อลดปญหาและความยุงยากในการเริ่มตนเขียนบทความวิชาการของบุคลากร 

ปญหา บุคลากรท่ีตองการเขียนบทความวิชาการ ประสบปญหาและความยุงยากในการรวบรวมเอกสารขอสนเทศเพื่อการ

เขียนบทความ ในระยะเริ่มตนของการฝกการเขียนบทความวิชาการ 

สาเหตุ บุคลากรขาดประสบการณในการเริ่มตนการรวบรวมเอกสารและขอสนเทศท่ีดี ทําใหขาดความมั่นใจท่ีจะลงมือเขียน

และทอแท ไมสามารถเริ่มงานเขียนบทความวิชาการไดอยางตอเนื่อง 

แนวทางการแกไข  

 ข้ันท่ี 4 การเก็บรวบรวมเอกสารและขอสนเทศ (ตอ) 

 สําหรับคนท่ีใชคอมพิวเตอรเปน อาจรวบรวมขอมูลตาง ๆ ไดสะดวกข้ึน โดยพิมพเก็บไวในคอมพิวเตอร แตขอใหพึง

ระวังเรื่องการจัดแฟมขอมูลท่ีไดมา ทางท่ีดีควรจดช่ือแฟมขอมูลลงบนสมุดรายช่ือแฟมขอมูล บอกวัน เดือน ปท่ีบันทึก และควร

มีแผนสํารองท่ีบันทึกขอมูลเดียวกันไว ดวยอยางนอยหนึ่งแผน เพื่อ

กันขอมูลสูญหายโดยอุบัติเหตุหรือถูก ไวรัสทําลายขอมูล 

 นอกจากนี้ ผูเขียนบทความควร สะสมภาพประกอบเรื่องไว

บางเมื่อมีโอกาส เชน ภาพอาคารหรือ สะพานท่ีกําลังทําการ

กอสรางเปนระยะ ๆ (สําหรับคนเขียน เรื่องเกี่ยวกับการกอสราง 

หรือการวิจัยในลักษณะเดียวกัน) ภาพ ทิวทัศนของเมืองในระยะป

ตอป (สําหรับคนเขียนเรื่องสภาพความ เปล่ียนแปลงของเมืองในแต

ละป) เปนตน ท้ังนี้เพื่อความสะดวกรวดเร็วในการนํามาใชงานไดทันทวงที ท้ังยังถูกใจตนเองมากกวาการใหกองบรรณาธิการ

เปนผูหาให ซึ่งอาจไดภาพท่ีไมสอดคลองกับเรื่องท่ีเขียน หรือแสงสีและการจัดภาพไมดีพอ ฉะนั้น ถาเปนไปได ควรฝกหัด

ถายรูปใหเปนและมีคุณภาพไดมาตรฐานเพียงพอสําหรับการใชงานเพื่อเปนภาพประกอบบทความ รวมท้ังอัดรูปเพิ่มเติมไวเปน

สําเนาและทํารายการรูปแตละงานเก็บไวใหเปนระเบียบดวย ส่ิงเหลานี้ถือเปนการเพิ่มสีสันและชีวิตชีวาใหกับงานเขียนของทุก

ทานโดยตรงอยางยิ่ง 

ขอควรระวัง 

 ผูเขียนบทความตองทําการอัพเดทขอมูลท่ีบันทึกลงในคอมพิวเตอรเปนระยะ ๆ เพื่อปองกันความซ้ําซอนของขอมูลท่ี

รวบรวมมาและจะนําไปใชงาน 

ประโยชนท่ีไดรับ 

 ผูเขียนบทความมีขอมูลเอกสารและขอสนเทศท่ีเปนปจจุบันและทันสมัย ท้ังท่ีเปนเอกสารขอมูลและภาพถายประกอบ

บทความท่ีตองการนําเสนออยางครบถวนสมบูรณ 

ผล
ที่ไ

ดร
ับ วันที่           

ผูถายทอด           
ผูรบัการถายทอด           

 


