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การรวบรวมเอกสารและขอสนเทศเพื่อการเขียนบทความ 
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ภท
 

 ความรูพื้นฐาน      การแกไขปรับปรุง      ความยุงยาก / 
                                                               ปญหาท่ีเกิดข้ึน 

หัวหนากลุมงาน หัวหนางาน ผูจัดทํา 

ธารี  วารีสงัด  ผะอบ  พวงนอย 
 

วัตถุประสงค เพื่อลดปญหาและความยุงยากในการเริ่มตนเขียนบทความวิชาการของบุคลากร 

ปญหา บุคลากรท่ีตองการเขียนบทความวิชาการ ประสบปญหาและความยุงยากในการรวบรวมเอกสารขอสนเทศเพื่อการ

เขียนบทความ ในระยะเริ่มตนของการฝกการเขียนบทความวิชาการ 

สาเหตุ บุคลากรขาดประสบการณในการเริ่มตนการรวบรวมเอกสารและขอสนเทศท่ีดี ทําใหขาดความมั่นใจท่ีจะลงมือเขียน

และทอแท ไมสามารถเริ่มงานเขียนบทความวิชาการไดอยางตอเนื่อง 

แนวทางการแกไข  

 ข้ันท่ี 4 การเก็บรวบรวมเอกสารและขอสนเทศ 

 หลังจากหาแหลงเอกสารและขอสนเทศท่ีถูกใจไดแลว ก็ถึงเวลาลงมือคนควา ศึกษาหาขอมูลเพื่อการเขียนบทความได

อยางเต็มท่ี เมื่อคนพบขอมูลท่ีนาสนใจและตองการเก็บไวใชงานตอไป ควรถายเอกสารเก็บไวในกรณีท่ีทําได หรือจดบันทึกเปน

ขอความสรุปส้ัน ๆ ลงบนการดแข็งแยกไวเปนเรื่อง ๆ โดยไมลืมเขียนบรรณานุกรม แหลงท่ีมาของขอมูล รวมท้ังวันเดือนปท่ีพบ

ขอมูล เพื่อไมตองเสียเวลากลับมาคนหาเอกสารตนฉบับเพื่อการอางอิงแหลงท่ีมาในภายหลัง 

 วิธีการเขียนบรรณานุกรมมีหลักการดังนี้คือ ช่ือผูแตง ช่ือเรื่อง ช่ือวารสาร ปท่ี เลมท่ี เลขหนา (กรณีเปนวารสารหรือ

หนังสือพิมพ) ช่ือผูแตง ช่ือหนังสือ ครั้งท่ีพิมพ เลขท่ีพิมพ จังหวัดท่ีพิมพ โรงพิมพ เลขหนา (กรณีท่ีเปนหนังสือ) 

 

 

 

 

 

 

 

ขอควรระวัง 

 ผูเขียนบทความควรบันทึกรายละเอียดอื่น ๆ เชน หัวเรื่อง แรงบันดาลใจท่ีไดจากการอานขอมูลเหลานั้น ความคิดท่ี

เกิดข้ึนจากการอานขอมูลในขณะนั้น เพื่อกันการหลงลืมหรือเกิดความสงสัยวาทําไมจึงเก็บขอมูลหรือเอกสารนั้นมา และจะ

นํามาทําอะไรในภายหลัง ตลอดจนขอมูลท่ียังขาดหายไป ฯลฯ เปนการชวยอํานวยความสะดวกรวดเร็วในการคัดท้ิงหรือทําลาย

ขอมูลบางอยาง เมื่อพบในภายหลังวาขอมูลท่ีสะสมไวนั้นผิดพลาด ลาสมัย หรือมีขอมูลอื่น ๆ ท่ีใหมและทันสมัยกวา เปนตน 

ประโยชนท่ีไดรับ 

 ผูเขียนบทความมีแนวทางในการวางโครงเรื่องบทความท่ีจะเขียนอยางมีประสิทธิภาพ ไมหลงทาง หรือมองขามขอมูล 

เนื้อหา ประเด็นท่ีสําคัญของบทความวิชาการท่ีต้ังใจจะนําเสนอ 

ผล
ที่ไ

ดร
ับ วันที่           

ผูถายทอด           
ผูรบัการถายทอด           



 


