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 ความรูพื้นฐาน      การแกไขปรับปรุง      ความยุงยาก / 
                                                               ปญหาท่ีเกิดข้ึน 

หัวหนากลุมงาน หัวหนางาน ผูจัดทํา 

ธารี  วารีสงัด  ผะอบ  พวงนอย 
 

วัตถุประสงค เพื่อลดปญหาและความยุงยากในการเริ่มตนเขียนบทความวิชาการของบุคลากร 

ปญหา บุคลากรท่ีตองการเขียนบทความวิชาการ ประสบปญหาและความยุงยากในการรวบรวมเอกสารขอสนเทศเพื่อการ

เขียนบทความ ในระยะเริ่มตนของการฝกการเขียนบทความวิชาการ 

สาเหตุ บุคลากรขาดประสบการณในการเริ่มตนการรวบรวมเอกสารและขอสนเทศท่ีดี ทําใหขาดความมั่นใจท่ีจะลงมือเขียน

และทอแท ไมสามารถเริ่มงานเขียนบทความวิชาการไดอยางตอเนื่อง 

แนวทางการแกไข  

 ข้ันท่ี 2 การเตรียมอุปกรณและสถานท่ีสําหรับเก็บรวบรวมเอกสารและขอสนเทศ 

 หลังจากท่ีฝกฝนตนเองใหเปนคนใฝรูใฝเรียนกันพอสมควรแลว ก็มาถึงเรื่องการเตรียมอุปกรณและสถานท่ีสําหรับเก็บ

ขอมูลท่ีรวบรวมมาไดใหเปนท่ีเปนทางและไมสูญหาย  เมื่อตองการใชงานก็สามารถคนหาหรือนํามาใชไดทันที  ในเรื่องนี้ขอ

แนะนําวาหากเปนไปไดควรจัดหาตูเก็บเอกสาร แฟม ซอง ตะกราฯลฯ ซึ่งสามารถเลือกหาซื้อไดตามใจชอบจากมุมเครื่องเขียน

ในหางสรรพสินคาท่ัวไปตามกําลังทรัพยและความชอบท่ีแตละคนจะพึงมี เพื่อนํามาใชแยกเรื่องตามลักษณะ หรือประเภทของ

ขอมูลท่ีรวบรวมมาได ใหเปนหมวดหมู ตามความสนใจใครรูของแตละบุคคล ท้ังนี้อาจเขียนหัวเรื่องคราว ๆ ตามท่ีเห็นสมควรไว

ท่ีตัวเอกสาร ปก หรือสันหนังสือ วาเปนเรื่องอะไร เชน ปกิณกะ งานแปล วิชาการ ฯลฯ 

 

 

 

 

 

 

ขอควรระวัง 

 หากในชวงแรกท่ีไดขอมูลมาใหม ๆ  อาจจะไมมีเวลานํามาจัดใสแฟมหรือซองท่ีเตรียมไว ก็อาจนําเอกสารเหลานั้นมา

เก็บรวม ๆ กันไวในตะแกรงหรือแฟมเอกสาร เพื่อปองกันการสูญหายหรือตกหลนของขอมูล และเมื่อมีเวลาและความพรอมท่ี

จะเขียนบทความนั้น ๆ ก็สามารถกลับมาคนขอมูลไดทุกเมื่อท่ีตองการ ขอสําคัญอยาใหใครเคล่ือนยายเอกสารเหลานั้นเปนอัน

ขาด มิฉะนั้นอาจเกิดปญหาหงุดหงิดใจกับการหาเอกสารไมพบ ท้ัง ๆ ท่ี แนใจวาเก็บไวแลว ซึ่งจะทําใหอารมณเสียไปนาน แถม

งานเขียนท่ีหมายมั่นปนมือไวก็ตองเล่ือนออกไปอกี 

ประโยชนท่ีไดรับ 

 ผูเขียนบทความดําเนินการสะสมรวบรวมเอกสารและขอสนเทศไวใชในการเขียนบทความวิชาการไดอยางถูกตองเปน

จํานวนมากเพียงพอสําหรับการใชในการเขียนบทความตาง ๆ ตามท่ีสนใจ 
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ผูถายทอด           
ผูรบัการถายทอด           



 


