
การจัดการความรู (KM) One-Point Lesson (ความรูเฉพาะเร่ือง) 
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การรวบรวมเอกสารและขอสนเทศเพื่อการเขียนบทความ (ตอนท่ี 1 บทนํา) 
เลขที่เอกสาร Re 01/2555 

วันที่รายงาน มกราคม 55 

ปร
ะเ

ภท
 

  ความรูพื้นฐาน     การแกไขปรับปรุง     ความยุงยาก / 
                                                             ปญหาท่ีเกิดข้ึน 

หัวหนากลุมงาน หัวหนางาน ผูจัดทํา 

ธารี  วารีสงัด  ผะอบ  พวงนอย 
 

 

วัตถุประสงค เพื่อลดปญหาและความยุงยากในการเริ่มตนเขียนบทความวิชาการของบุคลากร 

 

ปญหา บุคลากรท่ีตองการเขียนบทความวิชาการ ประสบปญหาและความยุงยาก 

         ในการรวบรวมเอกสารขอสนเทศเพื่อการเขียนบทความ ในระยะเริ่มตนของการ 

         ฝกการเขียนบทความวิชาการ 

 

สาเหตุ บุคลากรขาดประสบการณในการเริ่มตนการรวบรวมเอกสารและขอสนเทศท่ีดี 

         ทําใหขาดความมั่นใจท่ีจะลงมือเขียนและทอแท ไมสามารถเริ่มงานเขียนบทความ 

         วิชาการไดอยางตอเนื่อง 

 

แนวทางการแกไข (ตอนท่ี 1 บทนํา) 

 การรวบรวมเอกสารและขอสนเทศเพื่อการเขียนบทความ มีเทคนิควิธีการในการรวบรวมขอมูลท่ีเปนเอกลักษณ

เฉพาะตัว และนาสนใจท่ีจะนํามาเผยแพรเปนแนวทางสําหรับผูสนใจในการเขียนบทความ โดยแบงวิธีการรวบรวมเอกสารเปน 

5 ข้ันตอน ดังนี้คือ 

 ข้ันท่ี 1 การเตรียมตนเอง 

 ข้ันท่ี 2 การเตรียมอุปกรณและสถานท่ีสําหรับเก็บรวบรวมและขอสนเทศ 

 ข้ันท่ี 3 การหาแหลงเอกสารและขอสนเทศเพื่อสะสมขอมูล 

 ข้ันท่ี 4 การเก็บรวบรวมเอกสารและขอสนเทศ 

 ข้ันท่ี 5 การนําขอมูลเอกสารมาใชงาน 

 

ขอควรระวัง 

 เม่ือรวบรวมเอกสารและขอสนเทศไดมากพอแลว ตองรีบเขียนบทความในทันที ไมควรปลอยเวลาใหเนิ่นนานออกไป 

เพราะพลังใจท่ีอยากเขียนอาจจะลดลงได เปนผลใหทํางานไมสําเร็จหรือหยุดชะงักไป 

ประโยชนท่ีไดรับ 

 เปนแรงกระตุนใหบุคลากรมีแนวทาง วิธีการในการรวบรวมเอกสารไดอยางมีประสิทธิภาพ 

 

ผล
ที่ไ

ดร
ับ วันที่           

ผูถายทอด           
ผูรบัการถายทอด           

 

สํานักพัฒนาเทคนิคศึกษา 


