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   ความรูพื้นฐาน    การแกไขปรับปรุง     ความยุงยาก/ปญหาที่เกิดข้ึน 

      

หัวหนากลุมงาน หัวหนางาน จัดทําโดย 

ธารี  วารสีงัด พัชรินทร เหสกุล 
นาตยา  แกวใส   

ผะอบ  พวงนอย 
 

 
ทานทราบหรือไมวา จะเลือกเร่ืองอะไร (What?) ที่เหมาะสําหรับการเขียน 

 

วิธีการ 

1. เขียนหัวขอเร่ืองท่ีประทับใจ ภาคภูมิใจ อยูในใจ เคยทําแลวประสบความสําเร็จ สามารถทําใหงานท่ีประสบปญหาผาน

พนปญหาน้ันๆ และสามารถดําเนินการตอไปไดดวยดีย่ิงข้ึนกวาเดิม เปนความรูพื้นฐานท่ัวไปแตเปนความรูท่ีจําเปน

ตอการปฏิบัติงาน ซ่ึงเกิดจากประสบการณการทํางานของตนเอง ใหคิดถึงเร่ืองท่ีกลาวมาอยางรวดเร็ว และเขียนใหได

สัก 10-20 หัวขอเร่ือง ภายในระยะเวลาอันสั้น โดยไมตองกังวลวาเปนหัวขอท่ีใชไดหรือไม 

2. เลือกหัวขอท่ีถูกใจมากท่ีสุดจาก 10 - 20 หัวขอท่ีเขียนไวในขอ 1 มาเพียงหัวขอเดียว เพื่อเขียนรายละเอียด 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

ขอควรระวัง 

เลือกเร่ืองเล็กๆ เขียนสั้นๆ แลวสามารถเขาใจได เปน 1 จุดขององคความรู 1 จุดของการแกปญหาเทาน้ัน 

อยาเลือกเร่ืองที่ไมเคยทํา อยาเลือกเร่ืองที่ไมมีประสบการณ   

ผ
ลที่

ได
รับ

 วันท่ี        

ผูถายทอด        

ผูรับการถายทอด        

   ตัวอยาง 

           เร่ืองของการเช็ดกระจก บุคคลท่ัวไปสวนใหญมักเช็ดกระจกโดยการฉีดนํ้ายาเช็ดกระจกลงบนกระจก 

จากน้ันใชผาหรือกระดาษชําระเช็ดใหแหง แตมักพบวากระจกไมใสสะอาด  โดยมีเศษผาหรือเศษกระดาษชําระ

ติดคางอยูบนกระจกนักเช็ดกระจกมือทองทานหน่ึงในสังกัดสํานักงานผูอํานวยการคนพบวิธีการเช็ดกระจกใหใส

สะอาดได หลังจากท่ีมีประสบการณในการทํางานไดระยะหน่ึง จึงนําเร่ืองน้ีมาเขียนเปน OPL ใน เร่ืองการเช็ด

กระจกใหใสสะอาด 

นอกจากน้ียังมีตัวอยางเร่ืองการเขียนภาพถมสีสําหรับงานพิมพซิลสกรีน, เทคนิคการเจาะรูรวมระหวางราง

เลื่อนกับแผนฐาน ของบุคลากรฝายสื่อการเรียนการสอน, เร่ืองการเตรียมรถกอนเดินทางไกล, เร่ืองการเก็บ

หมากฝร่ังโดยไมใหพื้นเสียหาย ฯลฯ ซ่ึงใชวิธีการเลือกหัวขอเร่ือง What? ดวยวิธีการดังกลาวในการอบรม 

หลักสูตร “การเขียนเพื่อการจัดการความรู ระยะท่ี 1” ท่ีผานมา 
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