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   ความรูพื้นฐาน    การแกไขปรับปรุง     ความยุงยาก/ปญหาที่เกิดข้ึน 

      

หัวหนากลุมงาน หัวหนางาน จัดทําโดย 

ธารี  วารสีงัด พัชรินทร เหสกุล 
นาตยา  แกวใส   

ผะอบ  พวงนอย 
 

 
ทานทราบหรือไมวา จะเลือกเร่ืองอะไร (What?) ที่เหมาะสําหรับการเขียน 

 

วิธีการ 

1. เขียนหัวขอเร่ืองท่ีประทับใจ ภาคภูมิใจ อยูในใจ เคยทําแลวประสบความสําเร็จ สามารถทําใหงานท่ีประสบปญหาผาน

พนปญหาน้ันๆ และสามารถดําเนินการตอไปไดดวยดีย่ิงข้ึนกวาเดิม เปนความรูพื้นฐานท่ัวไปแตเปนความรูท่ีจําเปน

ตอการปฏิบัติงาน ซ่ึงเกิดจากประสบการณการทํางานของตนเอง ใหคิดถึงเร่ืองท่ีกลาวมาอยางรวดเร็ว และเขียนใหได

สัก 10-20 หัวขอเร่ือง ภายในระยะเวลาอันสั้น โดยไมตองกังวลวาเปนหัวขอท่ีใชไดหรือไม 

2. เลือกหัวขอท่ีถูกใจมากท่ีสุดจาก 10 - 20 หัวขอท่ีเขียนไวในขอ 1 มาเพียงหัวขอเดียว เพื่อเขียนรายละเอียด 

 
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

ขอควรระวัง 

เลือกเร่ืองเล็กๆ เขียนสั้นๆ แลวสามารถเขาใจได เปน 1 จุดขององคความรู 1 จุดของการแกปญหาเทาน้ัน 

อยาเลือกเร่ืองที่ไมเคยทํา อยาเลือกเร่ืองที่ไมมีประสบการณ   

ผ
ลที่

ได
รับ

 วันท่ี        

ผูถายทอด        

ผูรับการถายทอด        

   ตัวอยาง 

           เร่ืองของการเช็ดกระจก บุคคลท่ัวไปสวนใหญมักเช็ดกระจกโดยการฉีดนํ้ายาเช็ดกระจกลงบนกระจก 

จากน้ันใชผาหรือกระดาษชําระเช็ดใหแหง แตมักพบวากระจกไมใสสะอาด  โดยมีเศษผาหรือเศษกระดาษชําระ

ติดคางอยูบนกระจกนักเช็ดกระจกมือทองทานหน่ึงในสังกัดสํานักงานผูอํานวยการคนพบวิธีการเช็ดกระจกใหใส

สะอาดได หลังจากท่ีมีประสบการณในการทํางานไดระยะหน่ึง จึงนําเร่ืองน้ีมาเขียนเปน OPL ใน เร่ืองการเช็ด

กระจกใหใสสะอาด 

นอกจากน้ียังมีตัวอยางเร่ืองการเขียนภาพถมสีสําหรับงานพิมพซิลสกรีน, เทคนิคการเจาะรูรวมระหวางราง

เลื่อนกับแผนฐาน ของบุคลากรฝายสื่อการเรียนการสอน, เร่ืองการเตรียมรถกอนเดินทางไกล, เร่ืองการเก็บ

หมากฝร่ังโดยไมใหพื้นเสียหาย ฯลฯ ซ่ึงใชวิธีการเลือกหัวขอเร่ือง What? ดวยวิธีการดังกลาวในการอบรม 

หลักสูตร “การเขียนเพื่อการจัดการความรู ระยะท่ี 1” ท่ีผานมา 
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